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POB PENCICILAN ATAU PENUNDAAN PEMBAYARAN UKT

Dasar Hukum:

Tujuan:

1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 1997
tentang Penerimaan Negara Bukan Pajak;

2. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003
tentang Keuangan Negara,

3. Undang-Undang Nomor 15 Tahun 2004
tentang Pemeriksaan Pengelolaan dan
Tanggung Jawab Keuangan;

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
Nomor 17 Tahun 2010 tentang Pengelolaan
dan Penyelenggaraan Pendidikan;

5. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan
Pendidikan Tinggi Nomor 41 Tahun 2015
tentang Organisasi dan Tata Kerja UPN
“Veteran™” Jakarta;

6. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan
Pendidikan Tinggi Nomor 87 Tahun 2017
tentang Statuta UPN “Veteran” Jakarta;

7. Peraturan Rektor Nomor 5 Tahun 2017
tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan
UPN “Veteran™ Jakarta.

Untuk menyesuaikan permohonan pencicilan atau
penundaan Uang Kuliah Tunggal (UKT) di UPN

Veteran Jakarta.

Kualifikasi Pelaksana:

1. Memahami prosedur pengelolaan keuangan

negara.

2. Memahami formulasi perhitungan besaran UKT.
operasional

3. Memahami  besaran  biaya

pendidikan.

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

1. POB Penetapan Besaran UKT.

2. POB Peninjauan UKT.

3. POB Peninjauan Penentuan Level UKT.

4. POB Penerimaan UKT dan PNBP lainnya.

1. Komputer
2. Surat Disposisi
3. Formulir

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

Jika POB imi tidak dilaksanakan, maka akan
menghambat pelayanan pencicilan/penundaan
pembayaran UKT mahasiswa.

Dokumen hard copy dan soft copy disimpan di
Bagian Keuangan dan Fakultas.

Ka. Biro Umum dan




DIAGRAM ALUR PENCICILAN ATAU PENUNDAAN PEMBAYARAN UKT

Pelaksana Mutu Baku
No Akfivitas . Dekan Karo Umum Kahag Benda'lhara Perxyaratan/ Keterangan
Mahasiswa Fakul Warek I1 dan Penerimaan Waktu Output
akultas Keuangan Perlengkapan
Keuangan
1 Mengajukan F::nng}lll;; :;llrat - Surat ) Mulai
permohonan | |l p ggu | permohonan
Memproses, v Surat Disposisi
’ menygt}ljui dan permohonan 1 junis
mengirim
permohonan
Menerima, i Surat Disposi
menyetujui o permohonan
3 | permohonan dan ! 2 jam
memberi
disposisi
Menerima -Surat Disposisi
4 permohonan dan permohonan .
menindaklanjuti -Disposisi J
disposisi
Menerima -Surat Daftar
permohonan dan 3 permohonan pencicilan/
5 | menginput dalam -Disposisi 1 hari | penundaan
sistem UKT
pembayaran
Mabhasiswa Formulir Bukti Selesai
6 membayar :] " pembayaran ] v transfer

melalui rekening
BNI




PROSEDUR PENCICILAN ATAU PENUNDAAN PEMBAYARAN UKT

NO URAIAN

1. | Mahasiswa mengajukan permohonan pencicilan atau penundaan pembayaran UKT dan
kewajiban uang kuliah lainnya yang ditujukan kepada Dekan Fakultas masing-masing.

2. | Pastikan Dekan menerima usulan permohonan beserta berkas kelangkapan lainnya. Dekan
memproses dan menyetujui pencicilan pembayaran UKT atau kewajiban keuangan lainnya.
Surat permohonan dikirim kepada Rektor.

3. | Wakil Rektor II Bidang Umum dan Keuangan menerima, memeriksa berkas dan
menyetujui permohonan pencicilan atau penundaan pembayaran UKT dan keuangan
lainnya, Permohonan dilanjutkan dengan memberi disposisi kepada Karo Umum dan
Keuangan untuk ditindaklanjuti.

4. | Kepala Bagian Keuangan menerima berkas permohonan dan disposisi dari Karo Umum
dan Keuangan untuk diproses dan ditindaklanjuti sesuai arahan pimpinan.

5. | Apabila sudah diketahui Kepala Bagian Keuangan, berkas permohonan pencicilan atau
penundaan pembayaran UKT dan kewajiban keuangan lainnya dikirim ke Bendahara
Penerimaan untuk dimasukkan/diinput dan diupdate dalam sistem pembayaran.

6. | Setelah update sistem pembayaran, mahasiswa yang mengajukan permohonan sudah dapat
membayar melalui rekening BNI.
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