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POB VISITING LECTURER

Dasar Hukum:

Tujuan:

1. Undang-Undang RI Nomor 20 Tahun 2003

tentang Sistem Pendidikan Nasional

Undang-Undang RI Nomor 12 Tahun 2012

tentang Pendidikan Tinggi

3. Peraturan Pemerintah RI Nomor 04 Tahun
2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan
Tinggi dan Pengelolaan Pendidikan Tinggi

4. Peraturan Presiden RI Nomor 120 Tahun
2014 tentang Pendirian Universitas
Pembangunan Nasional “Veteran” Jakarta

)

5. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan
Pendidikan Tinggi RI Nomor 44 Tahun
2015 tentang Standar Nasional Pendidikan
Tinggi

6. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan
Pendidikan Tinggi RI Nomor 87 Tahun
2017 tentang Statuta UPN “Veteran”
Jakarta.

Visiting lecturer dilakukan untuk memberi
pengalaman mengajar bagi dosen sekaligus
sebagai strategi untuk peningkatan recognisi
dosen.

Kualifikasi Pelaksana:

Dosen dengan _kompetensi sesuai dengan mata
kuliah yang diampu pada visiting lecturer.

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

1. Proses pembelajaran
2. Penjaminan Mutu proses pembelajaran

1. Instrumen Kurikulum
2. Monitoring peembelajaran

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

Apabila POB ini tidak dilaksanakan,
pelaksanaan visiting lecturer yang dapat
digunakan oleh dosen untuk terecognisi oleh
perguruan tinggi lain menjadt kurang.

Komputer dan manual




DIAGRAM ALUR VISITING LECTURER

. Pclaksana Mutu Baku
No. Kegiatan Ket.
Fakultas KUI Dosen Universitas | Dokumen Waktu Output
1 |Perencanaan Dokumen
Visting Lecturer| | 1 Kerjasama Dokumen
untuk Perencanaan
perencanaan Visiting
Visiting Lecturer
Lecturer 1 Minggu  |dengan PT lain
2 |Undangan Undangan
Visiting Lecturer Visiting
2 Lecturer darni
eksternal dan
nternal 2 hari
3  |Penermmaan Penerimaan
Jawaban 3 |e Jawaban
Undangan Undangan
dari eksternal |tentauf
4  |Pengapuan SK Surat
Visemng Lecturer 4 pengajuan
SK Visiting
Lecturer
(cksternal SK Visiting
dan Internal) |3 hari Lecturer
5 Penyiapan
Pclaksanaan 5 |l SIAKAD,
Visiting Lecturer h Kurikuhum,
RPS 2 hari
6  |Pelaksanaan
Visiting Lecturer m 6 Absensi, Absensi,
Monitoring monioring
Pembelajaran |4 minggu pembelajaran
7  |Pelaporan Laporan
Visiting Lecturer 4 pelaksanaan
visiting
kecturer 3 hari




PROSEDUR VISITING LECTURER

NO

URAIAN

1. Perencanaan pelaksanaan Visiting Lecturer dilaksanakan bersama dengan PT lain baik
di dalam negeri maupun luar negeri.

2. Perencanaan yang dilakukan berkaitan dengan matakuliah yang akan diberikan sesi
Visiting lecturer, jumlah pertemuan, dan jumlah kelas.

3. Perencanaan dilakukan pada tingkat Fakultas dengan kesiapan anggaran pada RKAT.

1. Hasil perencanaan kemudian diajukan kepada Kantor Urusan Internasional untuk
menindaklanjuti dengan Perguruan tinggi di Luar Negeri.

2. Pelaksanaan visiting lecturer yang dilaksanakan di dalam negeri dapat ditindaklanjuti
oleh program studi dengan persetujuan Dekan.

3. Bentuk akhir dari proses tindak lanjut adalah pengiriman surat undangan kepada pihak
eksternal, dan menerima undangan visiting lecturer dan pihak eksternal.

1. Undangan yang dikirimkan dari pihak eksternal dapat ditindaklanjuti dengan
mengirim jawaban undangan kesediaan untuk memenuhi permintaan visiting lecturer.

2. Jawaban yang diberikan oleh PT di luar negeri kemudian didisposisi ke Fakultas
untuk proses selanjutnya.

3. Menunggu jawaban dari PT lain atas permintaan UPNVJ untuk mengirim dosen
dalam program visiting lecturer.

Pengajuan penerbitan SK Rektor tentang Dosen visiting lecturer diajukan oleh
Fakultas/prodi.

1. Fakultas/prodi menyiapkan administrasi dan sarana prasarana untuk dosen visiting
lecturer.

2. Penyiapan adminisrasi pembelajaran visiting lecturer (KRS, RPS, Kurikulum).

3.

Pelaksanaan Visiting lecturer sesuai dengan jumlah tatap muka yang diputuskan Rektor.

Pelaporan oleh Fakultas atas kegiatan visiting lecturer.
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